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En un curso en el Aula Virtual

PASO 0 - ACCEDER A LA WEB
Dirijase a la Plataforma de Formacion de la Fundacion RFEF en la siguiente direccion
https://formacion.fundacionrfef.es

PASO 1 - ELEGIR EL CURSO
Escoja la actividad en la que desea inscribirse (Figura 1)
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Lea detenidamente la descripcién y las condiciones de acceso y pulse en el boton
ENTRAR para comenzar el procedimiento de inscripcion (Figura 2).

PRECIO: 130€

FORMA DE PAGO:
La totalidad del precio del curso sera abonada a la hora de realizar |a inscripcion, a través de la pasarela de pago TPV ubicada en esta Plataforma de formacion, con tarjeta

N2 DE PLAZAS: 50
DURACION DEL CURSO: 30 horas lectivas (2 meses aproximadamente

MODALIDAD: Formacion online tutorizada Figura 2
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PASO 2A - REGISTRARSE COMO USUARIO (SI AUN NO LO ESTA)

Si ya tiene un usuario de la plataforma, pase directamente al PASO 2B
Si no aun no lo tiene, registrese como usuario de la Plataforma. Para ello pulse sobre el
botén COMIENCE AHORA CREANDO UNA CUENTA (Figura 3).

ENTRAR AL SITIO

USUARIOS REGISTRADOS REGISTRARSE COMO USUARIO

Entre aqui usando su nombre de usuario y contrasefia Para poder acceder al sistema debe registrarse como usuario.

(Las 'Cookies' deben estar habilitadas en su navegador) (g
Al rellenar el tormulario correspondiente, introduciendo un usuario y contrasefiay
una serie de datos obligatorios, confirme con el botdn "crear la cuenta®, y

| ] seguidamente le llegara un correo electrénico de confirmacion.
Debe seguir las indicaciones que aparecen en dicho correo para terminar el proceso
l J LR de altaen la Plataforma

A partir de ese paso, ya sera usuario de la plataformay podra proceder ala

SCrip O » d ¢ ',“[4 4 '.‘ + N
1OMdS su nombre de usuario o contrasefia? inscripcion en la actividad de intere

| Comience ahora creando una cuenta

Pagina Principal ] \ USTED NO SE HA AUTENTIFICADO. {

Figura 3

Si, ayudeme a entrar
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Introduzca los datos que se requieren en el formulario. Al finalizar, pulse en CREAR
CUENTA (Figura 4):

NUEVA CUENTA

Crear un nuevo usuario y contrasefia

La contrasefia deberia tener al menos 8 caracter(es), al menos 1 digitos,

al menos 1 minudscula(s), al menos 1 maydscula(s)

conTeacens ¥ E ERRRRE
CONTRASENA DESENMASCARAR

Por favor, cumplimente los siguientes campos

Figura 4

En este formulario hay campos obligatorios
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Tras este paso, le llegara un correo electronico confirmando su registro. Para continuar
debe abrir su correo y seguir las instrucciones que en él se indican para ratificar su alta.

De: Departamento de Formacion Fundacion RFEF [noreply-formacion@fundacionrfef.es]
Para:

cC

Asunto: Confirmacion de la cuenta Plataforma de Formacion de la Fundacion RFEF

Estimado/a
Esta es la confirmacion de su registro en la 'Plataforma de Formacidn de la Fundacion RFEF'.
Por favor, para activar su cuenta, haga click en el siguiente enlace:

http:/devformacion.fundacionrfef eslogin/'confirm php?data=D00Q9%vbYC7bvLki

Si el enlace no aparece en azul y/o no funciona, intente seleccionarlo y copiarlo en la barra de direcciones de su navegador.

Si necesita avuda, pongase en contacto con el Administrador de la Plataforma.

Ejemplo de correo de
confirmacion de registro



TUTORIAL DE INSCRIPCION

En un curso en el Aula Virtual

Hasta que confirme el alta, en la plataforma se mantendra la imagen de la Figura 5. Si
confirma el alta en su correo, la plataforma le llevara automaticamente al siguiente

paso (Figura 6).

CONFIRME SU CUENTA

S ———mmm e

Hemos enviado un correo electrénico a @ Figura 5

En él encontrara instrucciones sencillas para concluir el proceso.

Si tuviera alguna dificultad, contacte con el Administrador del Sistema.

Pulse en SI para continuar.

Figura 6

STED SE HA AUTENTIFICADO CC

OCOMO —____ (SA Gestion de pagos

ENTRAR A XVI C. AGENTES

Esta a punto de inscribirse como alumno de este curso
¢Esta seguro de que desea hacerlo?

Pagina Pringipal I USTED SE HA AUTENTIFICADO COMO — (52
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Ya estara dentro del curso. Para proseguir el proceso de inscripcion, debe
cumplimentar el Formulario de Preinscripcién (figura 8) y pulsar el botén “Enviar” que

figura al final del mismo. Despues, Satar directamente al PASO 3: Pago

ADMINISTRACION TEMAS REALIZAR PAGO
L&)
igirer o] You ) REDES
NOVEDADES
S.C"&!—'E§ (Sinr fad in) Figura 8
“{’ yiN NOve dades aun
PERSONAS
l _ BUSCAR EN LOS FOROS
| { NOVEDADH ] Ir
\h)“‘"’"lc E eda avanzada (@)
MENSAJES
- UIA DEL CUR: DUDAS Y CONSULTAS
L‘ 4] ] duda o consulta
MENSAIES.. ! UTORIAL DI RIPCI

MIS CURSOS ENLACES DE SECAON




TUTORIAL DE INSCRIPCION

En un curso en el Aula Virtual

PASO 2B - ACCEDER COMO USUARIO REGISTRADO (SI YA ESTABA REGISTRADO)
Si no tenia usuario de la plataforma y se acaba de registrar siguiendo el PASO 2A, puede
saltar directamente al PASO 3

Si ya tenia usuario y contraseia, y por tanto se ha saltado el PASO 2A, introduzca su
usuario y contrasefna y pulse Entrar (Figura 7).

e —— el

» ENTRAR AL SO

USUARIOS REGISTRADOS REGISTRARSE COMO USUARIO

Entre aqui usando su nombre de usuario y contrasefia Para poder acceder al sistema debe registrarse como usuario

(Las '"Cookies' deben estar habilitadas en su navegador) (@
Al rellenar el formulario correspondiente, introduciendo un usuario y contrasefia y
una serie de datos obligatorios, confirme con el boton "crear la cuenta”, y

| | seguidamente le llegara un correo electronico de confirmacion.

Figura 7

Debe seguir las indicaciones que aparecen en dicho correo para terminar el proceso

I [IEZN de alta en la Plataforma.

A partir de ese paso, ya sera usuario de la plataforma y podrd proceder a la
o . inscripcion en la actividad de interés.
¢0lvidd su nombre de usuario o contrasefia?
[ Comience ahora creando una cuenta ]

Pagina Principal |
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ADMINISTRACION TEMAS REALIZAR PAGO

L2

‘1 ‘I d oy REFES NOVEDADES
S®CIALES WOVEDADES
:%. ENEL FUTBOL | N Noveaades aun)

PERSONAS

* . BUSCAR EN LOS FOROS Flgura 8
Pa antes =

( NOVEDADES . . : '
MENSAJES

- GUIA DEL CURX DUDAS Y CONSULTAS
" : E Para cualquier duda o consulta

contacta con nosotros en

MENSAJES... -__ VIVRRLDE SSLUrcon formacioncdf@rfef.es

MIS CURSOS ENLACES DE SECOON
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PASO 3 - PAGO
A continuacidn, debe pulsar en el boton “PAGAR” (Figura 9).

REDES

REAUZAR PAGO

ADMINISTRAQON TEMAS

Figura 9

fhinal o] You (I R EFES
SOCIALES

EN EL FUTBOL

DES

wedades atn)

l ) BUSCAR EN LOS FOROS
] Ir|
{ ) NOVEDADES Blisa p i

En la siguiente pantalla debera marcar la casilla correspondiente a las condiciones de
inscripcion y finalmente, pulsar en “PREINSCRIBIRSE” (Figura 10).

[OJHe leido y acepto las condiciones de inscripcion. Asimismo, doy fe de la veracidad de los datos facilitados en este proceso de inscripcion

rmidad con lo establecido en la Ley Organica 15/1999, de 13 de diciembre, de Proteccion de Datos de Cardcter Personal, usted, o en su caso su
te legal, queda informado y presta su consentimiento expreso e inequivoco a la incorporacion de sus datos a los ficheros de datos personales existentes
on RFEF y al tratamiento de los mismos con la finalidad de gestionar su participacidn en los distintos eventos organizados por la Fundacidn, gestion
estion de cobros y pagos, gestion de clubes y/o asociaciones deportivas, gestion de seguros, realizacion de encuestas de opinion, asi como para el
ciones comerciales, incluso per medios electronicos, sobre los distintos eventos organizados por la Fundacion. El responsable de dichos ficheros
EF con domicilio en la calle Ramon y Cajal s/n 28230, Las Rozas (Madrid). Asimismo, usted consiente el tratamiento de su imagen y/o voz por

administrativ
envio de comu

es la Fundacion
parte de la Fundacion, bien a través de grabaciones o bien a través de fotografias, cuya finalidad sera la promocidn de los distintos eventos de la Fundacion. En este

Fi 10
lgura sentido, usted consiente expresamente la captacién de su imagen y/o voz, su repreduccién y posterior publicacién en los distintos medios de comunicacion
television, radio, Internet, videos promocionales de la Fundacién RFEF y en otros canales promocionales como pueden ser revistas, folletos informativos, anuncios y

carteles publicitarios
Por otro lado, y en caso de que sea necesario, mediante este documento usted consiente expresamente el tratamiento de sus datos de caracter personal relativos a
su salud por la Fundacion RFEF para gestionar su participacion en los distintos eventos organizados por la misma, asi c que la Fundacion RFEF ceda sus datos
personales, cuando sea necesario, para facilitar su acceso a las instalaciones deportivas, residencia y a las compariias de s€ para la gestion de los seguros que
tenga la Fundacidn. Usted podra ejercitar sus derechos de acceso, rectificacion, cancelacién y oposicién en la direccion de la Funi on RFEF, pudiendo utilizar para
ello cualquiera de los canales de comunicacién de la Fundacién RFEF, bien sea dirigiéndose personalmente a sus oficinas o mediante nicacion escrita dirigida a
la direccion del Responsable del Fichero

Preinscribirse

Yolver
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A continuaciodn, la Plataforma le dirigira a la pasarela de pago TPV para que realice el
pago del importe de la inscripcion con su tarjeta de crédito (Figura 11).

& Santander Elavon Seleccione su idioma | Castellano

Seleccione
método de pago

Datos de la operacion Pagar con Tarjeta @ = ~
Importe: 400,00 € N° Tarjeta
L
Comercio: FUNDACION R.F.E.F. =
Caducidad Flgura 11
Terminal: 54683859-1 o)
Pedido: 83994328def2 Cod. Seguridad

8 [ 7]
Fecha: 11/06/2015 15:37

Pagar con I1/pay! "

Email

Contrasefia
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Si el pago se ha efectuado correctamente, le aparecera una pantalla de confirmacion
con los datos de la transaccion (Figura 12). Asimismo, le llegara una confirmacién a su
correo electrénico.

Notificacion de pago realizado en la Plataforma de Formacion Fundacion RFEF

Figura 12

Datos de la operacion:

/

Tras este paso, ya podra acceder al curso en el que se esta preinscribiendo. Para |
finalizar el proceso de preinscripcion, debe rellenar los datos del apartado Perfil. Pulse |
en el boton IR AL CURSO (Figura 12).
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PASO 4 - RELLENAR DATOS DE PERFIL
Entre en el apartado Perfil tal y como se muestra en la (Figura 13) y en la pestana
CUMPLIMENTAR DATOS acceda al formulario que debe cumplimentar (Figura 14).

@ PERSONAS - TEMAS @ NOVEDADES
A Sin novedades aun)
£ EVENTOS PROXIMOS .

O ADMINSTRACION . Q) NOVEDADES No hay eventos proximos Flgura 13

e IR AL CALENDARIO...
‘ NUEVO EVENTO...
Yy m,h -1 INFORMACION GENERAL DEL CURSO

B

Figura 14
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.
Peste curso sera obligatorio rellenar los campos del formulario agrupados bajo los titulos:
General, Otros datos, asi como adjuntar la foto y aportar la informacion curricular,

deportiva y profesional, en el espacio habilitado para ello. Para guardar los cambios no se
olvide de dar al botdn Actualizar Informacion Personal. Al acabar esta tarea, para volver a

la pagina principal del Curso, pulse en el botdn blanco con el nombre del curso (debajo del
botdn «actualizar informacion personal». Estos pasos se muestran en la Figura 15:

General

*| Mostrar Acanzadas
-—

9 Figura 15

[Frebuce 2 | A || Ve w] BZ US % 2 %) oo
EEIE nu SERE Ty —leee QDO O @A

Espacio para insertar el CV
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|

Adjuntar fotografia

cruac Ninguno

we) (@) | Seleccionar archivo | Ningln archivo seleccionado

e | |

Otros datos

LEcono™  [o14 ]
tironomoviL™  [BTa ]
osTaL [ |
N [ ]
Y 1 Figura 15
N —
Datos bancarios
Ar | |
ar | ]
o —
e [
Tallaje
NO RELLENAR

Solo rellenar en caso de Escuela de Fiatbol de la Fundacién RFEF

NO RELLENAR

Actualzar informacion personal

En este formulario hay campos obligatorios
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PASO 5 - ESPERAR VALIDACION DE MATRICULA

NOTA IMPORTANTE

Una vez formalizado el proceso, debe esperar que le llegue al correo electronico un
comunicado de la Fundacion RFEF por el que se confirma su preinscripcion en el
curso. Antes de recibir dicho correo, la preinscripcion permanecera en estado
pendiente. Este proceso de validacion no es automatico, de modo que no sera
inmediato.
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